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La formación de usuarios tiene como objetivo difundir y dar a conocer los servicios y 
recursos que la Biblioteca  pone a disposición de la comunidad universitaria así como 
mejorar la capacidad de utilizar la información (búsqueda, recuperación,  evaluación y 
comunicación) con fines de docencia y aprendizaje. 
 
Con este propósito organizamos estos cursos y editamos las guías de servicios y 
recursos de la Biblioteca  en nuestra página web  
  

Sesiones informativas 

Bienvenida a los nuevos alumnos 
 
Tipo 
 
Sesiones informativas 
 
Destinatarios: 
 
Alumnos de primero de ETSI de Telecomunicación y de ETSI Informática 
 
Objetivos 
 
Familiarizar a los nuevos alumnos con los recursos y servicios de la Biblioteca para 
Primer ciclo 
 
Duración 
 
20 ‘ 
 
Metodología 
 
Exposición de diapositivas 

http://www.uva.es/cocoon_uva/impe/uva/contenido?pag=/contenidos/valladolid/bibliotecas/escuelaTecSupTelecomunicaciones/contenidos/SERVICIOS&idMenuIzq=95884&idBiblioteca=8630&idCampus=3859&idCentro=&idDep=&idInsts=&tamLetra=&idMenus=93,3185
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Programa:  
 
Información general: planos, organización, etc. 
 
 Nuestras colecciones  
 Servicios que ofrecemos  
 Formularios Web  
 Preguntas Frecuentes 

  
Calendario:  
 
Lunes 28 de septiembre a partir de las 9,00 h., dentro de las sesiones de bienvenida 
organizadas por los centros 
 
Lugar:  
 
Salón de Actos 

Cursos básicos 

Fuentes de información generales: Catálogo "Almena" e Internet 
 
Tipo:  
 
Cursos básicos 
 
Destinatarios:  
 
Alumnos de Primer Ciclo, cursos Primero y Segundo con preferencia,  
 
Objetivos: 
 
Generales: 
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- Que el alumno alcance las competencias necesarias para hacer búsquedas, 
recuperar la información y localizar los documentos en cualquier formato tanto 
de la colección de la Biblioteca Universitaria como de Internet,  

 
Específicos: 
 

- Saber como acceder al catálogo desde Internet. 
 

- Saber cumplimentar los distintos campos de búsqueda para poder realizar 
búsquedas generales y específicas. 

 
- Utilización de operadores booleanos y filtros para acotar las búsquedas 

dependiendo de las necesidades del usuario. 
 
- Interpretación adecuada por parte del usuario de la información presentada en el 

catálogo una vez realizada la búsqueda: documentos prestados, libres, distintos 
formatos documentales, documentos exentos de préstamo, documentos 
electrónicos y acceso al texto completo… 

 
- Conocer los servicios accesibles a través de "Almena": registro de usuario, 

renovación del préstamo, acceso a la bibliografía de las asignaturas y últimas 
adquisiciones. 

 
- Conocer los principales buscadores, índices y recursos  de carácter académico y 

los criterios para evaluar la información obtenida de Internet 
 
Duración 
 
5 horas distribuidas de la siguiente manera: 
 

- 1 sesión de dos horas  teórico-práctica 
- tres horas de trabajo del alumno 
 

 
Metodología 
 
Sesión presencial teórico-práctica, alternando explicación con ejemplos seleccionados y 
ejercicios prácticos de los alumnos. 
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El alumno deberá entregar al final un trabajo obligatorio sobre supuestos de 
búsquedas bibliográficas. 
 
Acceso a la Plataforma virtual de la UVA  como herramienta de apoyo con la 
documentación necesaria para la realización del ejercicio práctico y de 
comunicación profesor-alumnos. 
 
Para la resolución de dudas y orientación sobre el trabajo se establecerá un horario de 
tutoría en la Biblioteca. 
 
 
Reconocimiento académico 
 
1/2 crédito de libre configuración 
 
Programa: 
 
 Qué es un catálogo 
 Qué ofrece un catálogo 
 Página de “Almena” 
 Búsquedas por índices 
 Otras búsquedas- 
 Limitar búsquedas 
 Búsqueda por palabras 
 Búsqueda avanzada por palabras 
 Resultados de una búsqueda 
 Guardar registros y enviar 
 Otros servicios del catálogo: Últimas adquisiciones, Guías docentes, Ficha de 

usuario 
 Casos prácticos 
 Principales buscadores e índices 
 Evaluación de la información obtenida en Internet 
 Entrega de documentación 

 
Calendario: 
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Por determinar, se avisará oportunamente en la página web 
 
No se impartirá la sesión con menos de cinco solicitudes 
 
En el caso de que fuera necesario la sesión podría repetirse a comienzos del 2º 
cuatrimestre 
 
Lugar 
 
Laboratorios de docencia de los centros. 
 
Se avisará con anticipación a través de un aviso en la página web 
 
Inscripción 
 
Directamente en la Biblioteca o enviando la Solicitud de formación
 
Debido a la capacidad de los laboratorios hay número de plazas limitadas por lo que la 
admisión será por riguroso orden de inscripción.  En el caso de que sea necesario se 
convocará un nuevo curso. 
 
Documentación 
 
Electrónica: página web de la Biblioteca de Telecomuniación e Informática 
 
 Guía de "Almena" 
 Guía de la Biblioteca 
 Página web 

 
Más información: 
 
Enviar pregunta a la Biblioteca
 

http://www.uva.es/cocoon_uva/impe/uva/contenido?pag=/contenidos/valladolid/bibliotecas/escuelaTecSupTelecomunicaciones/contenidos/Formularios&idCampus=3859&idMenuDer=71580&tamLetra=
mailto:biblioteca@tel.uva.es
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Cursos Especializados 

Fuentes de información en Telecomunicación e Informática 
 

Tipo:  
 
Cursos especializados 
 
Destinatarios:  
 
Docentes y alumnos de 2º y 3er ciclos 
 
Objetivos 
 
Generales 
 
- Dar a conocer las fuentes principales de información especializada de carácter 

científico y académico, a las que se puede recurrir a la hora de resolver 
determinados problemas de información. 

 
- Difundir los recursos electrónicos (revistas electrónicas y bases de datos) 

especializados en informática y telecomunicación de los que disponen los usuarios a 
través de la Biblioteca, poniendo especial énfasis en la recuperación del texto 
completo de los documentos. 

 
Específicos 
 
- Identificar las diferentes fuentes de información y conocer sus principales 

características. 
 
- Características de los recursos electrónicos  
 
- Localizar los recursos electrónicos en la página web de la Biblioteca Universitaria. 
 
- Diferenciar los servicios que ofrecen las bases de datos referenciales y los portales 

de revistas electrónicas. 
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- Seleccionar los recursos más adecuados para efectuar una búsqueda de 
información relativa a una  investigación, sabiendo reconocer sus principales 
características temáticas y de cobertura. 

 
- Establecer una estrategia de búsqueda. 
 
- Recuperar el texto completo de los documentos a través de los recursos 

electrónicos que  ofrece la Biblioteca. 
 
- Recuperar el texto completo utilizando los servicios de préstamo interbibliotecario de 

la Biblioteca 
 
- Utilizar los servicios de difusión selectiva de la información y otros servicios de valor 

añadido que ofrecen los recursos electrónicos, como por ejemplo la personalización 
de interfaces 

 
Duración 
 
5 horas distribuidas de la siguiente manera: 
 

- una sesión  de 2 horas teórico-prácticas  
- tres horas de trabajo del alumno 

 
Metodología 
 
Sesión presencial teórico-práctica, alternando explicación con ejemplos seleccionados y 
ejercicios prácticos de los alumnos. 
 
El alumno deberá entregar al final un trabajo obligatorio sobre supuestos de 
búsquedas bibliográficas. 
 
Acceso a la Plataforma virtual de la UVA  como herramienta de apoyo con la 
documentación necesaria para la realización del ejercicio práctico y de 
comunicación profesor-alumnos. 
 
Para la resolución de dudas y orientación sobre el trabajo se establecerá un horario de 
tutoría en la Biblioteca. 
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Reconocimiento académico 
 
1/2 crédito de libre configuración 
 
Programa: 
 
 Objetivos del curso 
 Fuentes de información 
 Búsqueda de recursos 

- Catálogo Almena 
- Bases de datos bibliográficas 
- Buscadores especializados 

 Características de los recursos electrónicos 
 Permisos y autorizaciones  
 Supuestos prácticos 
 Guía de estrategias de búsqueda 
 Consulta y búsqueda de información 
 Servicios de valor añadido 
 Resumen  
 Bibliografía  
 Supuestos prácticos 
 Recursos electrónicos de la BU 

 
- Colecciones de revistas electrónicas 
- Bases de datos bibliográficas 

 
Calendario: 
 
Primer trimestre del curso. Se avisará con anticipación a través de la página web 
 
No se impartirá la sesión con menos de cinco solicitudes 
 
En el caso de que fuera necesario la sesión podría repetirse a comienzos del 2 
cuatrimestre. 
 
 
Lugar 
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Laboratorios de docencia de los centros. 
 
Se avisará con anticipación a través de la página web 
 
Inscripción:  
 
Directamente en la Biblioteca o enviando la Solicitud de formación
 
Debido a la capacidad de los laboratorios hay número de plazas limitadas por lo que la 
admisión será por riguroso orden de inscripción.  En el caso de que sea necesario se 
convocará un nuevo curso. 
 
Documentación 
 
Electrónica: página web de la Biblioteca de Telecomunicación e Informática 
  
 Guías y tutoriales en la web de la biblioteca  
 Guías y tutoriales de los recursos 
 Diapositivas de la exposición  
 "Guía de la Biblioteca"  
 "Guía de Almena"  

 
Más información: 
 
Comunicación con la Biblioteca  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.uva.es/cocoon_uva/impe/uva/contenido?pag=/contenidos/valladolid/bibliotecas/escuelaTecSupTelecomunicaciones/contenidos/Formularios&idCampus=3859&idMenuDer=71580&tamLetra=
mailto:biblioteca@tel.uva.es
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Inscripción 
 
Para participar en estos cursos es necesario inscribirse: 
 
Enviando la Solicitud de formación  por correo electrónico 
 
Solicitando un formulario en la Biblioteca y entregándolo en el mostrado de préstamo. 
 
Los cursos están orientados hacia las necesidades de un tipo de usuarios concreto, 
pero puede inscribirse cualquier usuario interesado. 
 
La realización del curso dependerá de la inscripción de un número mínimo de 5 
personas.                   
 

http://www.uva.es/cocoon_uva/impe/uva/contenido?pag=/contenidos/valladolid/bibliotecas/escuelaTecSupTelecomunicaciones/contenidos/Formularios&idCampus=3859&idMenuDer=71580&tamLetra=
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